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:دانشجویان تحصیلات تکمیلیامور پژوهشی

 دکتریدستاوردهای علمی دانشجویان کفایت

همیار پژوهشی

فرصت مطالعاتی دانشجویان دکتری

صندوق حمایت

پسادکترا
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 wordتکمیل فایل 

فرم های تعهدنامه و 
اقرارنامه موجود در 

: آدرس

https://resevp.sb
u.ac.ir/form

ثبت نام در سامانه همانندجو و 
دریافت کارنامه ضریب همانندجو  

این )با شناسه استاد راهنما 
(. باشد% 20ضریب باستی زیر 

راهنمای ثبت نام در سامانه در 
آدرس زیر  

https://resevp.sbu.ac.ir/ac
hievementSufficiency

پیشخوان )بارگزاری مدارک زیر در سامانه گلستان 
( خدمت

رساله دکتری

فرم های تعهد و اقرارنامه

درصورت پذیرش مقاله، نامه رسمی پذیرش مقاله با 
مهر و امضای محله در سربرگ

در صورت چاپ مقاله، فایل اصلی مقاله چاپ شده

محله EMتصویر صفحه 

فایل کارنامه ضریب همانندجویی

تکمیل کاربرگ 
های کفایت 

موجود در سایت

تحویل فیزیکی کاربرگ
ها به کارشناس دفتر 

پژوهش دانشکده

پس از دریافت مدارک در سامانه گلستان و 
کاربرگ ها، باتوجه به شرایط دانشجو صورتجلسه 

استاد -کارشناس)تهیه و با تایید دانشکده 
، (معاونت پژوهشی دانشکده-مدیرگروه-راهنما

درخواست دانشجو به معاونت پژوهشی دانشگاه 
.جهت بررسی و اعلام نظر ارسال می گردد

درصورت تایید درخواست توسط معاونت 
پژوهشی دانشگاه، دانشجو قادر به ثبت 

.درخواست مجوز دفاع می باشد

کفایت تحصیلی
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گلستانفرایند ثبت درخواست کفایت در 
شرط صدور مجوز دفاع، تایید کفایت دستاوردهای علمی رساله دکتری : نکته

.می باشد

ثبت درخواست در 
پیشخوان خدمت 

انتخات گزینه 
درخواست کفایت 

دستاوردهای علمی 
یا مجوز دفاع 

ایجاد 
درخواست 

جدید 

در صفحه جدید 
باز شده عنوان 
پایان نامه ثبت 

.شده است

در قسمت نوع 
درخواست، کفایت 

.انتخاب شود

سپس برروی 
کلیک « ایجاد»

کرده و از صفحه 
.خارج شوید

در صفحه 
پیشخوان 

درخواست اصلی 
.ثبت شده است

مدارک مورد نیاز 
که بایستی 

:بارگزاری شوند

/ اقرارنامه: ارسال مدارک( 1
فرم سامانه / تعهدنامه

همانندجو 

ارسال فایل رساله( 2

مقالات ثبت شده توسط ( 3
.استاد راهنما موجود می باشد

پس از بارگزاری 
مدارک، برروی 

«  تایید و ارسال»
.کلیک نمایید

تایید دفتر 
پژوهش

تایید استاد 
راهنما 

تایید 
مدیرگروه

تایید معاون 
پژوهشی 
دانشکده 

تایید معاون 
پژوهشی 
دانشگاه 

ارسال به معاونت 
آموزشی دانشگاه 
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پژوهشی همیار 

باشدرسیدهتصویببه،پژوهشیهمیارمتقاضیدکتریدانشجویپروپزال.

یلانالتحصفارغبهپژوهشیهمیار.گرددارسالوثبتایشانتحصیلزماندرحتماپژوهشیهمیارانهایدرخواست
.گیردنمیتعلق

تحصیلدورانکلدرماه30دکتریدانشجویانبرایوماه12ارشدکارشناسیمقطعدانشجویانبرایمجازسقف
داختپرمشمولاست،شدهترمحذفیاومرخصیبهمنجرکههاییترموتحصیللواترم).استشدهگرفتهدرنظر
(.گرددنمیهمیار

گرددثبتگلستانسامانهدراند،بودههمیارکهتحصیلیترماتمامازپسپژوهشیهمیاردرخواست.

مشخصمشاوریاوراهنمااستادتوسط(ویژهاعتبارسال)پرداختیاعتبارتامینمحلها،درخواستارسالهنگام
.گردد

رسالاازپیشگلستانسامانهدردانشجوخودنامبهتجارتبانکشبایوحسابشمارهثبتبهملزمدانشجویان
.باشندمیپژوهشیهمیاردرخواست

مدتبه1398و1397هایسالگرنتازدکتریدانشجویبرایدرخواستهرسقفهاپرداختدرمحدودیتدلیلبه
.باشدمیماه3مدتبه1400سالگرنتازوماه4مدتبه1399سالگرنتازماه،6

استقبولقابلبعدبه01/01/1401تاریخازشبانهدورهدانشجویانبرایدرخواست.

5



فرایند ثبت درخواست همیار پژوهشی

ثبت درخواست همیار 
پژوهشی توسط دانشجو از 

طریق پیشخوان خدمت 
سامانه گلستان

تعیین محل تامین 
و ( سال)اعتبار ویژه 

تایید درخواست 
/ توسط استاد راهنما 

مشاور

بررسی و تایید 
درخواست 

توسط کارشناس 
پژوهشی 
دانشکده

تایید درخواست 
توسط معاون 

دانشکدهپژوشی 

تایید درخواست توسط 
شی مدیر پشتیبانی پژوه

و فناوری معاونت 
پژوهشی

بررسی و تایید درخواست
توسط کارشناس همیار 

پژوهشی در حوزه معاونت 
پژوهشی

تایید و پرداخت همیار 
پژوهشی توسط عاملیت
مالی پژوهشی در حوزه 

معاونت
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فرصت مطالعاتی دانشجویان دکتری

متقاضیشرایط عمومی 

متقاضی دانشجوی دوره دکتری روزانه و تمام وقت باشد.

امتحان جامع را با موفقیت گذرانده باشد.

 باشدبه تصویب رسیده ( پروپوزال ) طرح تحقیقاتی دانشجو.

پس از تصویب )7دانشجویان دکتری می توانند تا حداکثر قبل از شروع ترم : نکته
ه را ارائاز فرصت مطالعاتی درخواست استفاده ( پروپوزال و قبولی در آزمون جامع

.  نمایند

 رسمی از دانشگاه میزبان داشته باشددعوتنامه.
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فرصت مطالعاتی دانشجویان دکتری

مدارک مورد نیاز جهت ارائه به گروه 
 رزومه

کاربرگ پیوست یک

 چکیده پیشنهادی تحقیق

 دعوتنامه رسمی از دانشگاه میزبان
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مورد نیاز جهت ارائه به کارشناس پژوهش دانشکدهمدارک 

دعوتنامه

 بلیط

پاسپورت

گواهی اشتغال به تحصیل

مطالعاتیبعد از اتمام دوره فرصت 

انجام تسویه حساب بلافاصله پس از خاتمه فرصت مطالعاتی

ارجاقدام برای لغو تعهد پس از انجام کامل تعهدات مربوط به فرصت مطالعاتی خ
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ارائه درخواست 
و مستندات 

به گروه مربوطه

بررسی در 
گروه 

ارائه مدارک به 
کارشناس 

پژوهش دانشکده 
پس از تایید 

گروه 

بررسی در 
شورای 

دانشکده 

اعلام درخواست فرصت 
مطالعاتی به همراه کلیه 

مدارک متقاضی به معاونت
ز دانشجویی دانشگاه  پس ا

تایید دانشکده 

ثبت نام در سامانه 
سجاد و بارگذاری 

مستندات

ه درخواست و ئارا
مستندات مربوطه به 

فرصت کارشناس 
مطالعاتی دانشگاه در 

معاونت دانشجویی

سپردن تعهد محضری از 
سوی دانشجو با ضمانت دو 

ضامن بعد از تائید

دریافت نامه حمایت مالی از اداره 
کل بورس و اعزام سازمان امور 

در صورت استفاده از )دانشجویی 
(حمایت 

انجام مکاتبات مورد نیاز از 
طریق سازمان امور دانشجویان 

جهت صدور مجوز خروج از 
کشور

دریافت روادید و 
بارگذاری بلیط و روادید

در سامانه سجاد 

صدور نهایی حکم تحقیقاتی 
توسط اداره بورس و اعزام 

دانشجویان

فرصت مطالعاتیدرخواستفرایند 
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توسطدانشجوبلیطواقامتهزینهاز%65باشندداشتهدرنظرکنندمیاستفادهمالیحمایتازکهدانشجویانی
.گرددمیپرداختدانشجویانامورسازمان

نمایندمیمقصددانشگاهترکبهاقدامماهه6مطالعاتیفرصتاتمامازپیشدلیلهربهکهدانشجویانی
خزانهحساببهدریافتیاضافهمبلغواریزبهنسبتتحصیلمحلدانشگاهبهبازگشتازپسبلافاصلهمی بایست

.نمایندحسابتسویهدانشجویانامورسازمانباونمودهاقدامکلداری
تاییدبهوبارگزاریسامانهدرباریکماه2هرراخودتحقیقروندگزارشموظفندمطالعاتیفرصتدانشجویان

.برسانند(مبدادانشگاه)تحصیلمحلآموزشییاوپژوهشیمعاونتراهنما،استاد
خودلتحصیمحلدانشگاهبهفرصتحکمخاتمهازپسزمانزودتریندراستموظفمطالعاتیفرصتدانشجوی

یدقدورهدادبرونونتایجودورهخاتمهوشروعتاریخآندرکهراخودمیزبانراهنمایاستادگزارشوبازگردد
.دگردارسالسازمانبهحسابتسویهجهتنهایتدرتادهدقرارتحصیلمحلدانشگاهاختیاردررااستشده

سبکتجربیاتوعلمیهایفعالیتازمستنداتهمراهبهکاملگزارشاستموظفمطالعاتیفرصتدانشجوی
.دهدقرارتحصیلمحلدانشگاهودانشکدهاختیاردرراشده

سپردهمحضریسندبامطابقموظفندکنندمیاستفادهخارجتحقیقاتیفرصتتسهیلاتازکهدانشجویانی
کشوردرراخودتعهداتوخدماتنامهشیوهدرمندرجمواردازیکیقالبدرتحصیلازفراغتازپسشده،
.دهندانجام

نکات مهم
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ط چکیده دستورالعمل حمایت از پایان نامه ها و رساله ها توس
صندوق حمایت از پژوهشگران و فناوران کشور

ازجوان،محققانازحمایتراستایدر(INSF)کشورفناورانوپژوهشگرانازحمایتصندوق
.ندکمیحمایتدکتریهایرسالهوارشدکارشناسینامهپایانقالبدرآنانپژوهشیهایطرح

یتحقیقاتهایاولویتچارچوبدرپژوهشیهایطرحارائهباتکمیلیتحصیلاتدانشجویان
.شوندبرخوردارمالیحمایتازتوانندمیرسالهونامهپایانقالبدرصندوقور.کش

هاییرشتهدرمنحصراارشدکارشناسیهاینامهپایانازحمایت:حمایتموردهایرشته
خگویپاسموجودظرفیتیاونیستدایرکشوردرآنتخصصیدکترایدورهکهگیردمیصورت

.نیستکشورنیاز

هبتحقیقهزینهکمکوراهنمااستادبهپژوهشهایهزینهتامینجهتحمایت:حمایتمیزان
.گیردمیتعلقدانشجو
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:پرداختمراحل

استادودانشجوبهذیلشرحبهکارپیشرفتگزارشبراساسمرحلهسهدرمصوبحمایتیمبلغ
.شودمیپرداختراهنما

انعقادازپسپرداختپیشصورتبهطرحمصوبحمایتمبلغ%40میزانبه:اولبخش
.خواهدشدانجامصندوقباقرارداد

کار%50پسشرفتبراساسکهطرحمصوبحمایتمبلغ%40میزانبه:دومبخش
طرحناظروصندوقتاییدوراهنمااستاددرخواستبامستنداتوگزارشارائهباپژوهشی
.خواهدشدپرداخت

ارائهباورسالهیانامهپایاندفاعازپسطرحمصوبحمایت%20میزانبه:سومبخش
ناظروصندوقتاییدوراهنمااستاددرخواستباتعهداتانجاموطرحنهاییگزارش

.خواهدشدپرداخت
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:شرایط

امعجآزموندکترا،دانشجویاندرموردوبودهتحصیلبهمشغولوقتتمامصورتبهدانشجو
.باشدگذراندهموفقیتبارا

گرددارائهصندوقپژوهشیهایفرمقالبدرتصویبازقبلپژوهشیطرحموضوع.

امانهسدرنامثبتتاریختادکترارسالهموضوعازدفاعتاریخازدکترا،دانشجویاندرمورد
.باشدنگذشتهسالیکازبیش

3ازبیشسامانهدرنامثبتزمانتاتحصیلآغازازارشد،کارشناسیدانشجویانمورددر
.باشدنگذشتهتحصیلیسال3ازبیشدکترادانشجویانمورددروتحصیلینیمسال

ان نامه بیش از دو دانشجوی یک استاد راهنما نمی توانند بطور همزمان از حمایت پای: نکته
.یا رساله برخوردار شوند
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:نیازموردمدارک

.میگرددبارگزاریوتکمیل/https://rtms.insf.orgآدرسبهصندوقسامانهدرزیرمدارک

نامثبتفرم

آنتکمیلمراحلزمانیجدولهمراهبهدکترارسالهیانامهپایانطرحپیشنهادیه

حصیلتمحلسربرگدروصندوقفرمقالبدررسالهیانامهپایانطرحپیشنهادتصویبصورتجلسه

فعلیتحصیلیمقطعریزنمرات

دکترادانشجویانبرایزبانشدهاخذونمرهقبلبتحصیلیمقطعمعدل

دکترادانشجویانبرایجامعآزموندرقبولیگواهی

رسالهیانامهپایانوخارجیداخلیداوراناسامیلیستفایل

متقاضیپژوهشیعلمیرزومه

راهنمااستادعلمیهیاتحکم
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:فراخوانودرخواستنحوه

سایتدررسانیاطلاعوفراخوانبهاقدامشدهاعلامزمانبندیطبقنوبتسهدرسالیانهصندوق

.نمایدمیhttps://insf.org/faآدرسبهحمایتصندوق

رددگمیبررسیفراخوانتاریخپایانازپستخصصیوکمیتهکارگروهدرهادرخواستکلیه.

شوندمیثبتراهنمااستادوتوسطصندوقسامانهطریقازهادرخواستکلیه.

گرددمیاعلامنامثبتازبعدماهیکمدتظرفسامانهطریقازبررسیاولیهنتیجه.
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:نظارتوداوری

هتجطرحمربوطه،کارگروهدبیرتوسطاولیهشرایطاحرازبررسیوصندوقبهطرحارئهازپس

.شودمیفرستادهزمینهآندرنظرصاحبومتخصصداورانبرایداوریوغربالگری

گرددمیمنعقدصندوقودانشجوراهنما،استادبیننامهتفاهمطرح،نهاییتاییددرصورت.

بودخواهدتمدیدقابلنیمسال2تاکارگروهتصویبباکهباشدمینیمسال4طرحانجاممدت.

ناظروصندوقتاییدبهراهنمااستاددرخواستبهبایدطرحپیشرفتوتصویبازمراحلمرحلههر

.شودرسانده
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پذیرشانواع 

با استفاده از اعتبار ویژه پژوهشی یا طرح برون سازمانی اعضای هیات علمی

 ز عقد با و یا مستقل ا)با حمایت مشترک دانشگاه و صندوق حمایت از پژوهشگران و فناوران

(تفاهم نامه دانشگاه با صندوق

 (بنیاد ملی نخبگان)از محل اعتبار مرکز تعاملات علم و فناوری ریاست جمهوری

با حمایت سایر سازمان های دولتی یا غیردولتی

18دوره پسادکتری



از اعتبار ویژه پژوهشی یا طرح برون سازمانیدوره پسادکتری با استفاده از 

اعضای هیات علمی

میزباناستاد ارائه درخواست 
بهاز طریق سامانه گلستان

دانشکده یمعاونت پژوهش
ر بدون انتخاب شخص پژوهشگ

مورد نظر

به ناستاد میزبابررسی اولیه
لحاظ شرایط هیات علمی 

(اعتبار ویژه و مرتبه علمی)
در دانشکده

بررسی و تصویب در شورای 
و ارسال درخواست دانشکده 

ایشان به معاونت پژوهشی 
خبر اطلاع رسانیدانشگاه جهت 

جذب پژوهشیار در سایت دانشگاه

اطلاع رسانی معاونت پژوهشی 
در سایت و دریافت مدارک 

متقاضیان و ارسال از معاونت 
پژوهشی به دانشکده

طرح و بررسی مدارک در شورای 
و ارسال مجدد مدارک محقق دانشکده 

وهشی ژمورد تایید به معاونت پ
(انتخاب پژوهشگر از بین متقاضیان)

بررسی مدارک از نظر احراز شرایط 
ط مندرج در آیین نامه پسادکتری توس
یکارشناس مربوطه در معاونت پژوهش

انعقاد قرارداد فی مابین متقاضی و معاونت 
ر د( هیات علمی میزبان)پژوهشی و ناظر علمی 

معانت پژوهشی در ازای اخذ تضامین از محقق 
(چک یا سفته)

ارسال گزارش ماهانه و نامه تایید
انجام فعالیت های علمی و 

ه بمیزبان استادپژوهشی از سوی 
دانشکده

به معاونتارسال گزارش به همراه نامه
توسط پژوهشی و فناوری دانشگاه 

هرماه15قبل از دانشکده 

دریافت گزارش و ارسال نامه پرداخت 
یبه منابع انسانی دانشگاه و امور مال
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شگران و پسادکتری با حمایت مشترک دانشگاه و صندوق حمایت از پژوه
(با و یا مستقل از عقد تفاهم نامه دانشگاه با صندوق)فناوران 

وب سایت بهمتقاضیمراجعه
جهت ارسال درخواست در حمایت

زمان مقرر فراخوان و اطلاع از 
اولویت های صندوق

ارسال پروپوزال طرح و درخواست 
و صدور معرفی نامه به معاونت پژوهشی

ISIداشتن سه مقاله )فناوری دانشگاه 

برای رشته های علوم پایه و فنی 
برای علوم ISCمهندسی یا پنج مقاله 
(انسانی

بررسی طرح در دانشکده 

بررسی و صدور درصورت موافقت، 
معرفی نامه توسط معاونت 
پژوهشی و فناوری دانشگاه

دریافت شماره طرح و پایش و 
اقدام موارد اعلامی از سوی 

صندوق

ارسال یک نسخه قرارداد در 
صورت انعقاد، ارسال به موقع 

گزارشات علمی
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دوره پسادکتری با حمایت بنیاد ملی نخبگان

نینهمچوباشندمیتعاملدرنخبگانملیبنیادباکهکشورداخلهایدانشگاهایرانیآموختگاندانش
باهمکاری"سامانهدرراخوددرخواستتوانندمیکشورازخارجهایدانشگاهایرانیدانشآموختگان

.نمایندثبتhttps://connect.isti.irآدرسبه"کشورازخارجایرانیفناورانومتخصصان

ه بررسی درخواست ثبت شد
در سامانه مذکور و در صورت

گاه تایید، اعلام به رابط دانش
و قابل رویت بودن در 

پروفایل دانشگاه

استعلام معاونت 
پژوهشی از 

واحدهای مرتبط 
با تخصص 

متقاضی تایید 
شده

بررسی رزومه و پروپوزال متفاضی( 1
در دانشکده

اعلام موافقت عضو هیات علمی به ( 2
عنوان استاد میزبان و دانشکده

اعلام پذیرش دانشکده به معاونت( 3
پژوهشی و فناوری دانشگاه

ارسال گزارش ماهانه و نامه تایید انجام 
کار فعالیت های علمی و پژوهشی از 
سوی هیات علمی ناظر به دانشکده

ارسال درخواست گرنت مربوط در )
(صورت نیاز استاد میزبان

دریافت گزارشات و ارسال نامه پرداخت به 
عاملیت مالی در حوزه معاونت پژوهشی

ارسال گزارش تسویه در صورت دریافت )
(گرنت

ارسال گزارشات جهت 
پرداخت ماهانه تا زمان 

اتمام قرارداد
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دوره پسادکتری با حمایت سایر سازمان های دولتی یا غیردولتی

ته را طی نامه سازمان هایی که نیاز به تربیت نیروی متخصص و پسادکتری داشته باشند و فرد دانش آموخ)
.(به دانشگاه معرفی می کنند

بررسی مستندات و 
مدارک محقق و سازمان 

معرف در معاونت 
پژوهشی

استعلام معاونت پژوهشی 
از واحدهای مرتبط با 

تخصص متقاضی تایید 
شده 

بررسی رزومه و پروپوزال متفاضی در ( 1
دانشکده

اعلام موافقت عضو هیات علمی به عنوان ( 2
استاد میزبان و دانشکده

ارسال نامه موافقت دانشکده به معاونت ( 3
پژوهشی و فناوری دانشگاه

معرفی متقاضی و استاد میزبان به 
دریافت / سازمان یا ارگان حامی 

وجوه حمایتی از ارگان حامی با 
ارائه مستندات

تنظیم قرارداد فی مابین متقاضی و
معاونت پژوهشی و ناظر علمی 

در حوزه معاونت ( استاد میزبان)
پژوهشی و فناوری دانشگاه کسب 

نظر دفتر حقوقی و شروع کار

ارسال گزارش ماهانه و نامه تایید ( 1
انجام کار فعالیت های علمی و پژوهشی 

از سوی استاد میزبان به دانشکده  

ارسال گزارش به معاونت پژوهشی و ( 2
فناوری دانشگاه 

دریافت گزارشات و ارسال نامه پرداخت به 
عاملیت مالی در حوزه معاونت پژوهشی
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23 ضمن تشکر از همراهی و توجه شما، راه های ارتباطی با معاونت پژوهشی دانشکده 

: به شرح ذیل اعلام می گردد

جناب آقای دکتر امیررضا اصنافی: معاون پژوهشی
02129905305
02129905307

سرکار خانم مهسا هاشمی: کارشناس مسئول دفتر پژوهش
02129905329

سرکار خانم هانیه قوامی: پژوهشدفتر کارشناس 
02129905327

: پست الکترونیکی
researchsbu96@gmail.com

mailto:researchsbu96@gmail.com

